REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNE)J
W SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 4 IM. MARIANA KOSZEWSKIEGO

W KOSCIANIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna jest pracownig szkolng, stuzacga realizacji potrzeb ucznidw i nauczycieli,
zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela,
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wéréd rodzicéw.

2. Biblioteka zajmuje dwa pomieszczenia.

3. Z zasobow biblioteki szkolnej korzystajg uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

4. Szczegétowy regulamin pracy biblioteki, godziny otwarcia oraz roczny plan pracy
zatwierdza dyrektor Szkoty.

Il. ZADANIA BIBLIOTEKI
1. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
a) udostepnianie zbiorow i innych zrédet informacji,
b) udostepnianie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych, zrédtowych,

c) tworzenie warunkéw do poszukiwania i wykorzystywania informacji z réznych zrédet oraz
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng,

d) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i pogtebianie nawyku czytania i uczenia sie,

e) organizowania réznorodnych dziatan promujgcych czytelnictwo i rozwijajgcych wrazliwos¢
kulturowg i spoteczng uczniow.

lll. FUNKCIJE BIBLIOTEKI

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych sie
w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajgc ze zgromadzonych zbioréw.



4. Petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidw, nauczycieli, innych pracownikow
szkoty oraz rodzicow.

IV. ORGANIZACIJA BIBLIOTEKI
1. Nadzor:
1) Bezposredni nadzér nad praca biblioteki sprawuje dyrektor zespotu, ktory:

a) zapewnia wtasciwe pomieszczenie, wyposazenie, odpowiednig kadre i $rodki finansowe na
dziatalnos¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych.

2. Lokal:

Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen.

3. Zbiory:

1) Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

- podreczniki, poradniki metodyczne dla nauczycieli;

- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotédw nauczania;
- lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego;

- nowosci biblioteczne;

- literature popularnonaukows i naukowg;

- wybrane pozycje z literatury pieknej;

- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;

- odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli i rodzicéw;

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotdw nauczania;

- materiaty audiowizualne.
2) Rozmieszczenie zbioréw:
- lektury do jezyka polskiego;
- powiesci obyczajowe;

- powiesci przygodowe;



- powiesci historyczne;

- bajki i wierszyki;

- poezja i dramat;

- basnie;

- podreczniki i ¢wiczenia ( dotacja MEN).
4. Wypozyczenia:

1) Uczniowie klas 1-3 SP przychodza do biblioteki z wychowawcg raz w tygodniu na
uzgodnionej wczesniej godzinie lekcyjnej.

2) Uczniowie klas 4-8 SP i Gim. wypozyczajg ksigzki zgodnie z zamieszczonym na drzwiach
wejsciowych biblioteki harmonogramem.

5. Pracownicy:

1) Bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

2) Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.
6. Czas pracy biblioteki:

1) Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,

2) Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem Szkoty,
V. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Do zadan bibliotekarza nalezy praca pedagogiczna i organizacyjno- techniczna, w ramach
ktérej nauczyciel bibliotekarz:

a) udostepnia ksigzki i inne zrédta informacji w wypozyczalni i czytelni poprzez:
- gromadzenie, opracowywanie i upowszechnianie réznych zrédet informaciji;

- gromadzenie i wypozyczanie, udostepnianie oraz przekazywanie uczniom bezptatnych
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych;

- pomoc w poszukiwaniu zrédet i doborze literatury;
- dokonanie wyboru i zakup zbioréw;

- udzielanie porad bibliograficznych;



- kierowanie czytelnikow do innych bibliotek i osrodkéw informacji,

b) tworzy warunki do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych
zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna poprzez:

- komputeryzacje biblioteki szkolnej;
- wzbogacanie zasobdéw biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i Zrodta medialne;
- tworzenie nowych katalogéw, kartotek, teczek tematycznych,

c) rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania uczniéw oraz wyrabia i pogtebia
u ucznidéw nawyk czytania i uczenia sie poprzez:

- indywidualne doradzanie w doborze lektury;

- prowadzenie zaje¢ przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspodtpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

- prowadzenie zespotdw ucznidéw wspdtpracujacych z biblioteka (facznicy biblioteczni);

- prowadzenie rdéznorodnych form upowszechniania czytelnictwa, organizowanie
konkurséw, spotkan poetyckich, lekcji bibliotecznych, imprez i akcji;

- informowanie nauczycieli i wychowawcow o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych
klasach,

d) organizuje réznorodne dziatania rozwijajgce wrazliwos¢ kulturalng i spoteczng poprzez:

- prowadzenie kota czytelniczo- teatralnego;

- organizowanie spotkan i imprez edukacyjnych we wspdtpracy z uczniami, nauczycielami,
rodzicami i Srodowiskiem lokalnym,

2. Ponadto nauczyciel bibliotekarz odpowiada za:
a) wspotprace z uczniami poprzez:

- zaspokajanie potrzeb czytelniczych;

- przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia;

- dziatanie na rzecz przygotowania ucznidow do wyszukiwania, selekcjonowania
i wykorzystywania informacji z réznych zrédet;

- uczenie korzystania ze zbioréw innych bibliotek;

- rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidw, ksztattowanie ich
kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych;
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- przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji i upowszechnianie wiedzy o prawach
cztowieka i ucznia,

b) wspdtprace z wychowawcami i nauczycielami poprzez:
- ustalanie zasobu ksiegozbioru;
- doradztwo w doborze literatury fachowej;
- umieszczanie wykazu nowosci w pokoju nauczycielskim do wiadomosci nauczycieli;
- informowanie nauczycieli o stanie czytelnictwa ucznidw;

- realizowanie réznych przedsiewzieé rozpowszechniajacych czytelnictwo wsrdd ucznidw
W porozumieniu z nauczycielami;

- udostepnianie czasopism;

- wspotorganizowanie konkurséw oraz imprez zamieszczonych w Bibliokalendarium,
c) wspotprace z rodzicami poprzez:

- mozliwo$¢ korzystania ze zbioréw zgromadzonych w bibliotece;

- mozliwos$é korzystania z SMCI;

- wyposazanie uczniow w bezptatne podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
éwiczeniowe;

- angazowanie rodzicéw w rdzne przedsiewziecia i konkursy biblioteczne;

- informowanie o konkursach, akcjach, imprezach czytelniczych, nowosciach w zbiorach
biblioteki oraz sukcesach dzieci na stronie szkoty;

- konsultowanie z Radg Rodzicéw zakupu nowych ksigzek do biblioteki szkolnej;
- uczestnictwo w lekcjach bibliotecznych przeprowadzanych przez bibliotekarzy,

d) wspodtprace z Miejskg Bibliotekg Publiczng w Koscianie i Bibliotekg Pedagogiczng
w Ko$cianie poprzez:

- spotkania Zespotu Samoksztatceniowego Nauczycieli Bibliotekarzy Miasta Kosciana;

- spotkania ,sieci wspodtpracy i samoksztatcenia” dla nauczycieli bibliotekarzy powiatu
w Bibliotece Pedagogicznej;

- udziat ucznidw w: lekcjach bibliotecznych, wystawach, konkursach, spotkaniach
poetyckich,



e) wspieranie indywidualnego rozwoju ucznia przy Scistej wspdtpracy z pedagogiem
szkolnym,

f) upowszechnianie tresci edukacji zdrowotnej przy wspotpracy z pielegniarkyg szkolng
i w oparciu o program wychowaweczy i profilaktyczny szkoty,

g) stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

h) opracowanie projektu regulaminu korzystania z biblioteki, czytelni i multimedialnego
centrum informacji,

i) prowadzenie katalogu rzeczowego i alfabetycznego w wersji elektronicznej,
z wykorzystaniem programu MOL,

j) przeprowadzanie skontrum,
k) prowadzenie rocznej i semestralnej statystyki wypozyczen,
[) ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, karty akcesyjne czasopism.
VI. PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Godziny otwarcia biblioteki podane sg na drzwiach wejsciowych.
3. Czytelnik korzystajacy z biblioteki szkolnej zobowigzany jest do dbatosci o ksigzki.
4. W bibliotece obowigzuje cisza, nie wolno wnosi¢ do biblioteki jedzenia i picia.
5. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

6. Jednorazowo mozna pozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, wiekszg ilo$é nalezy
uzgodni¢ z bibliotekarzem.

7. Po uptywie terminu czytelnik jest zobowigzany zgtosic sie po prolongate.

8. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki czytelnik winien zwrécic¢ takg sama pozycje
albo inng wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

9. Czytelnicy zwracajg wszystkie pozyczone ksigzki przed koncem roku szkolnego.

10. Uczniowie , pracownicy szkoty oraz rodzice majg prawo do wypozyczenia ksigzek na
okres wakacyjny po uprzednim rozliczeniu roku szkolnego u nauczyciela bibliotekarza.
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VIl. REGULAMIN SZKOLNEGO MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACII
Dokument jest integralng czescia regulaminu biblioteki szkolne;.
Szkolne Multimedialne Centrum Informacji stuzy uczniom i pracownikom Szkoty
Podstawowej nr 4 im. Mariana Koszewskiego w Koscianie jako Zrédio wiedzy
i informacji.
Centrum czynne jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;.
Praca przy komputerze jest mozliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

Przy jednym stanowisku mogg pracowa¢ maksymalnie 2 osoby.

W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z SMCI czas pracy przy komputerze
moze by¢ ograniczony.

NIE WOLNO! Korzysta¢ z SMCI w czasie przerwy.

NIE WOLNO! Wgrywac¢ wifasnych programéw, kasowaé zainstalowanych, zapisywac
dokumentéw na dysku twardym.

NIE WOLNO! Wykonywac zadnych potgczen technicznych ( np. wigczad i roztgczaé kabli
zasilajgcych).

Wprowadzanie do komputera wiasnych ptyt CD- ROM, DVD moze odbywaé sie tylko za
wiedzg i zgodg nauczyciela bibliotekarza.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtaszac bibliotekarzowi.

Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
uzytkownik.

Podczas pracy w SMCI nalezy zachowa¢ spokdj oraz dba¢ o porzadek i przestrzegaé
elementarnych zasad etyki internauty.

W przypadku naruszenia obowigzujagcych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania
z SMCI na okreslony czas.



VIIl. REGULAMIN CZYTELNI
Dokument jest integralng czescig regulaminu biblioteki szkolne;.

Z czytelni mogg korzystac¢ wszyscy uczniowie, pracownicy szkoty, rodzice.

W czytelni nalezy zachowac cisze.

W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbioréw, tj. ze zbioréw czytelni i wypozyczalni.
Ksigzki ze zbioru podrecznego podaje bibliotekarz.

Wykorzystane czasopisma odnosi sie na ustalone miejsce, ksigzki oddaje sie
bibliotekarzowi.

Jednorazowo mozna korzystaé z dwdch ksigzek.

Niektére wydawnictwa ksiegozbioru podrecznego mogg by¢é wypozyczone do domu pod
koniec pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia przed lekcjami.

IX. REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Dokument jest integralng czescig regulaminu biblioteki szkolnej.

Do wypozyczania podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty.

Wypozyczanie odbywa sie na poczatku roku szkolnego na okres 10 miesiecy.

Wypozyczenie podrecznika i materiatéw edukacyjnych moze nastgpi¢ réwniez w innym
terminie, w trakcie roku szkolnego.

Wraz z pobraniem podrecznikéow lub materiatéw edukacyjnych wychowawca klasy ma
obowigzek zapoznaé¢ uczniéw i rodzicow (prawnych opiekunéw) z Regulaminem
wypozyczania darmowych podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych.

Rodzic (prawny opiekun) potwierdza podpisem fakt zapoznania sie z Regulaminem
i wziecie odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrecznik lub materiat
edukacyjny.
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Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powodu losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwrdcié otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw uczen zobowigzany jest do zachowania
troski o ich estetyczny wyglad.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zgdanie wychowawcy uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia podrecznika,
jest zobowigzany go naprawid.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, pofamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktdre pomniejszajg warto$é uzytkowa podrecznika lub
materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia Ilub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych
w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze Zzada¢ od rodzica (prawnego opiekuna) ucznia zwrotu kosztu
podrecznika/éw lub kosztu materiatu edukacyjnego.

W przypadku zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego rodzic (prawny
opiekun) jest zobowigzany do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

Uczniowie i rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdw lub materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje dyrektor
Szkoty.



